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Les Annexes a Clerfayt

Rappel concernant les annexes a remplir au sein de I'établissement

Dans le cadre de notre fonctionnement administratif, certaines démarches
nécessitent le remplissage d'annexes spécifiques (demandes de sorties, projets
pédagogiques, besoins matériels, etc.). Ces annexes permettent & la direction
d'analyser les demandes de maniére structurée, d'assurer un suivi efficace et de
respecter les obligations réglementaires et organisationnelles de I'établissement.

Il est impératif que ces Annexes soient :

« Communiquées & la direction au moins une semaine a l'avance. Toute
demande transmise hors délai ne pourra pas étre validée.

« Remplies de maniere claire, lisible et compléte, afin d'éviter toute
ambigurté ou retard dans le traitement.

» Remises dans les délais impartis, certains dossiers devant respecter des
échéanciers stricts fixés par la direction. Le non-respect de ces délais
pourrait compromettre la faisabilité de la demande concernée.

Je compte sur la rigueur de chacun pour respecter ces consignes et contribuer
ainsi d une organisation fluide et efficiente.

Annexe 1 : La Carte d'absence

Annexe 1b : Le Justificatif CM collé sur document

Annexe 2 : Formulaire d'Activités Externes

Annexe 3 : Formulaire d'Activités Internes

Annexe 4 : Relevé mensuel des prestations (Concertations ..)

Annexe 5 : Document Flash (1 par trimestre a destination des parents)
Annexe 6 : Fiche de présences au(x) réunion(s) (sous réserve de mise a jour)
Annexe 7 : Fiche médicale de I'éléve si séjour avec nuitée(s)

Annexe 8 : « Annulée temporairement »

Annexe 9 : Déclaration de Créance pour les déplacements
Annexe 10 : Déclaration de Créance pour les achats (si accord de la direction)

Annexe 11 : PV de réunion Conseils de classe (+ fiche présence)
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ANNEXE 18

ey,

Ecole fondamentale spécialisée mixte

j@?:a. % Clerfayt

& ] Rue de Clerfayt, 104

g i iiE 7131 Waudrez
; : ‘ & directionclerfayt17@gmail.com
W 064/33.33.41 — 0497/89.49.05

Coller ici le justificatif d’absence de
I’éleve concerné

Justificatif n°

Eléve
Nom :
Prénom :

Classe d€ ..cieeveervis i eeeenaes

Date:le ..o

DU ..o/ QU v,

Justificatif correct

Signature du Titulaire :

Justificatif a soumettre

Signature du Titulaire :

Commentaires éventuels :




ANNEXE 2

Ecole fondamentale spécialisée mixte Clerfayt
Rue de Clerfayt, 104
7131 Waudrez
Direction@ecoleclerfayt.com

Dany.Moreno@ecoleclerfayt.com

FORMULAIRE D’ACTIVITE(S) externe(s) a Clerfayt

A remettre a la Coordinatrice pédagogique minimum 1 semaine avant (papier ou courriel)

Description de |'activité :

Date(s) : Plage horaire :
Organisateur(s) de I'activité :

Accompagnants a l’activité :

Eléves concernés ; Classe(s) :

{Dans la mesure ou des éléves seraient absents — merci de prévenir le secrétariat/Mad Gaelle)

Colt(s) de I'activité :

A charge paréléve : ......... X cooenne. éléves : Total :ovveenen

A la charge pour I'école/CEC: ...covvne X wnn..ElEVeES Total : .........

Avez-vous prévenu les parents et internat(s) ? oui — non
Par quel(s) moyens ? [ | Courrier (farde Com) [ ] E-mail

L'activité est-elle & facturer aux Parents/Educateurs référents ? oui — non

loindre une photocopie du formulaire d’activité et ou réservation :

Pour accord de la Direction :

Endate du:

Merci pour votre collaboration




ANNEXE 3

Ecole fondamentale spécialisée mixte Clerfayt
Rue de Clerfayt, 104
7131 Waudrez

direction@ecoleclerfayt.com

FORMULAIRE D’ACTIVITE(S) interne(s) a Clerfayt

Description de |'activité :

Date(s) :

Organisateur(s) de I'activité :

Eléves concernés :

Colt de I'activité :

A charge par éleve : ........ X vreeeeene éléves ;

Ala charge parl'école : .......... X .........8léves :

Heures :

Classe(s) :

total €
total : .......... €
Total de frais pour I'école : ............... €

Avez-vous prévenu les parents et internat(s) ? oui - non

Joindre une photocopie du formulaire d’activité a :

1. La Direction.

Pour accord de la direction :
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Pocument flash.

Eecle fondanientale Spéeialisée Clerfayt
D2 (2383, 41

........................

........................................................................................................................
.........................................................................................................................

.........................................................................................................................

......................................................................................................................
.....................................................................................................................

.....................................................................................................................

......................................................

.......................................................

.......................................................

.......................................................

......................................................

.......................................................

Stonature Divection Stignature des Parents

Stenature Titulaive Slgnature de L'Eleve



ANNEXE 6

Rue de Clerfayt, 104
7131 Waudrez

direction@ecoleclerfayt.com

Fiche de présences - réunion(s) Clerfayt du .../.../2.-2.

Ecole fondamentale spécialisée mixte Clerfayt

Noms P| A|E | Signature(s) | Noms P | A | E | Signature(s)
Bouyer Messaline Sabatelli Deborah

Hejdrowski Elisab Laline Pauline

Werner Marie Bara Mélanie

Di Ballo Aanais Godrie Laura
' Di Paolo MargaT B Jacgmain Julie i ]
Quintin Yves Gillot Ines

Debruille Gwenn Kostura Yuri

Plichon Charlotte Antoine Maelle

Masuy Annick Clinet Paloma

Cordier Catherine Martin Emmanuelle

Thorigny Coraline Kekenbosch Cassandre

Meert Anais Degraeve Caroline

Panarisi Suzan Jacquet Julie

Akkan Elisa VDB An théa

Vandevandel Demoulin Pierre-Anne

Célne

Téo Grimée Cassart Anais

Maindiaux A-F Deschoenmaeker Sophie

Gondry Cassandra

Delcoucq Lorine

Corneille PMS Erquel

Dominique

P: Présent A : Absent E : Excusé
Conseil de classe/Concertation v Début : ...... h.... Biflt cow Rraas




ANNEXE 7

FICHE MEDICALE DE L’ELEVE Collez ici partiellement deux vignettes

de mutuelle de votre enfant
Ecole fondamentale spécialisée mixte Clerfayt
Rue de Clerfayt, 104 — 7131 Waudrez — Tél. : 064/33.33.41 — INDISPENSABLE
GSM : 0497/89.49.05

S
Wit sd %
g Lt
Vit i
:'"#élri.w"’f
PARTICIPANT
Ecole :
A Dates du séjour :
Nom Prénom :
Date Je naissance :
Nom dJu chef de famille :
Adresse :
Téléphone privé : Téléphone travalil :
LIEU DE VIE
Ou I'enfant vit-il habituellement ? Famille - Institution — Grand-parents "
1. Nom : Téléphone : Lien de parente :
2. Nom: Téléphone : Lien de parenté :
Type d’enseignement suivi : Anneée scolaire ;

A-t-il des fréres et sceurs ? OUI / NON'"  Si oui, combien :

LOISIRS

Quels sont ses loisirs favoris ?

A-t-il des activités, sports qu'il/elle ne peut pas pratiquer ?

Peut-il/elle pratiquer la natation ?
Sait-il nager ? TRES BIEN - BIEN — MOYEN - DIFFICILEMENT - PAS DU TOUT""
A-t-il/elle déja participé ? « A un séjour ? OUI/ NON"

Sioui, ou et quand ?

* A un camp d’une autre organisation ? OUI / NON"

Si oui, laquelle ?

(1) Biffer les mentions inutiles




SOMMEIL - REPAS

A-t-il/zlle une habitude particuliére avant le coucher ou pendant la nuit ?

Faut- | le/la réveiller en cours de nuit pour aller aux toilettes ?

Y a-til des aliments qu'il/elle ne digére pas ? OUI/NON " Sj oui, lesquels ?

A-t-il/zlle un régime alimentaire particulier a suivre ?

SANTE

Nom de son médecin traitant ;

Adresse : Téléphone :

Est-ilkelle soigné(e) par homéopathie ? OUI / NON ("
Quel zst son état de santé actuel ? TRES BON — BON — MOYEN "
Votre fille est-elle déja réglée ? OUI / NON

Votre enfant se lave-t-il tout seul ? OUI / NON "

SOUFRFRE-IL/ELLE REGULIEREMENT OU DE MANIERE PERMANENTE DE

COMMENT REAGIR ?

OUI | NON |SIOUl, QUEL EST SON TRAITEMENT HABITUEL -

Diabéte

Maladie cardiaque

Epilepsie

Affecion de la peau

Somnambulisme

Insomr nie

Inconzinence / énurésie

Malacie contagieuse

Asthme

Sinus te

Bronchite

Saignements de nez

Maux de téte

Maux de ventre

Coups de soleil

Consfipation

Diarrrée

Vomissements

Mal de route ou de mer

Autres




A-t-il/=lle subi une maladie ou intervention grave ? OUI/ NON "

Si oui, quand et laquelle ?

EST-IL/ELLE ALLERGIQUE :

A cerains produits alimentaires ? OUI / NON (" Sj oui, lesquels ?

A cer-ains médicaments 2 OUI/ NON ) Sj oui, lesquels ? (nom précis)

Au scleil ? OUI/NON ™ Sjoui, quelles précautions prendre ?

A d’autres choses ? OUI/NON ) A quoi ?

Devre-t-illelle prendre des médicaments pendant le séjour ? OUI / NON "

Si oul, lesquels, quand et pourquoi ?

A-T-IL/ELLE DES DIFFICULTES SENSORIELLES PARTICULIERES :
Porte-t-il/elle des lunettes ? OUI/ NON " Porte-t-il/elle un appareil auditif ? OUI / NON ")
Autres ?

Est-il’zlle vacciné contre les tétanos ? OUI / NON ) Date de la 1%™ injection :

1% rappel :
2° rappel :

A REMPLIR PAR LE CHEF DE FAMILLE
Je soussigné : parent — tuteur légal "
autorise : (Nom, prénoms) a partir
au sé our de dépaysement (date) du au

LES INFORMATIONS FOURNIES DANS CETTE « FICHE SANTE » SONT REPUTEES EXACTES ET COMPLETES.

Je soussigné donne procuration au responsable pour prendre en mon nom, s'il n’a pu me contacter, les

mesures médicales qui s’avéreraient nécessaires.

Nom et prénoms du signataire :

Foncton : parents — tuteurs légaux ‘"

Date et signature :




ANNEXE 8

£
\"u'ntw’f Nom de ’enseignant : .........c..oovvviiiiiiiineinnnn. Date : siumasissieat divaiises
NomdeP8IEvVe & ..ovvviiiiiiiiii i Classe : Maturité ...
FICHE DE COMPORTEMENT

0 Possession de son matériel (une attention au journal de classe)

COMIMIBITAIIES © ..o\ ee et ettt et vttt et e e e et et e e e e e et e et et e e e ettt en e e n en e e e e e e e e
0 Respect du matériel

L0003 4041341 <
0 Attitude face au travail

COMMENEAITE & ....ietie ittt et et ettt et e e e e et e e e e e e e et e e e e e e e e e
0 Respect de la personne (insultes et violences)

L0101 114118123 O R

Remarque : 'usage de cette fiche n’est pas exclusive aux cours ; applicable A I’ensemble de I’école,
méme en dehors des locaux (dégradation, déchets ...).

£riin)
E ¥
s’ Nom de ’enseignant : ........coovviiiiiiiiiiniininaininn, Date @ seiiimimaagns
Nom de I’€léve } wmissssreeimviammis s Classe : Maturité ...
FICHE DE COMPORTEMENT
( Possession de son matériel (une attention au journal de classe)
COMIMENTAITE & ..\ .ieieii it e et e e e e ettt e r e et e et e e e e e en e s eas s e a s ea e
C Respect du matériel
COMMENTAITE T ....iii i ettt e s e e
( Attitude face au travail
C Participation au cours
C Respect de la personne (insultes et violences)
COMIMENTAITE T ... .ottt e et e e et e s e et e e e e e e e ees

Remarque : ’usage de cette fiche n’est pas exclusive aux cours ; applicable a ’ensemble de 1’école,
riéme en dehors des locaux (dégradation, déchets ...).



ANNEXE 9

JENSEiT
ot _;B--'-”f"fa,

AT

§ %
R
ij; |"I t’”‘sﬁ“ J 4 . ’ V'
Déclaration de créance/Déplacements

Waudrez, 1€ ..covvivccvcieeineeererens

L’Ecole d’enseignement spécialisé mixte Clerfayt doit & :

Monsieur/Madame

NOM : i, Prénom : ....ccceceeerene.

Domicilié a

LT LT SRRV 0~ Y | | - Jes——— e —
LA SOMME de :

EN TOULES 1OTEreS : ... er st s ete et

A verser sur le compte : ..o R ) RS

Au titre de frais de déplacements effectués au profit de I'école se justifiant
comme suit :

* Objet du déplacement : .......cccocoeiviieiviineiiecnnas
Date des déplacements : .....ccoccceervieririnirinenns

...................................................................................................

* Kilometres parcourus (en référence a Mappy) par trajet :
* Nombre de déplacements identiques :
* Total des kilomeétres: ...ccvvivrinenn a0, €50it.iiiiinn €

Afin de faciliter le paiement, merci d’annexer a la présente :

* Les convocations ou autres motifs de déplacements
* Siréunion extérieure : attestation de participation, copie de la liste des
participants ou toute autre preuve de participation
* [tinéraire « Mappy » justifiant les km parcourus (OBLIGATOIRE)
Fait a Waudrez, le.........ccuuuen.......
Signature

Pour accord de la Direction :

Date Signature



ANNEXE 10

JERSLIn
s uﬂ._\..: i *h"»‘f,-

Leole iy,
: Wy
r == %,
£
-
o— .
i =
i
% ¥
szt ®

Déclaration de créance/Remb. frais

Waudrez, 1€ ....oovieverieveireceieein e

L’Ecole d’enseignement spécialisé mixte Clerfayt doit a :

Monsieur/Madame

NOM & ot eeare e Prénom : oueeveeecneieeeeneesesieenes

LA SOMME de :
En toutes lettres : .................
A verser sur le comPte % weusems . e cpmimsmmnss

Au titre de frais de remboursement des frais encourus au profit de I’école

J’annexe a la présente les ......... documents justificatifs suivants (*) :
1. issrmarnasasarssnssnnessnnsensesnsrasspenssesenssnnssnassaseruss pour la somme de ............... €
2. =R R R T pour la somme de ..............€
Bo & vurinre i e A S R R pour la somme de .............. €
B, e pour lasomme de .............. €
S e POUE [ SOMME de e, €
6. = B R R RS e YN e aense pour la somme de ............... €
R — pour la somme de ..............€
8. 2 sieseninissinssssssiorisseieRa e ee A s sa ke pour la somme de ..............€
1 O pour la somme de ... €
10 e e e s pour la somme de ... €

(*) factures, tickets de caisse, justificatifs (merci de décrire les achats si pas repris sur le justificatif)

Fait a Waudrez, le.......c.coveevivuenae.
Signature

Pour accord de la Direction :

Date Signature



ANNEXE 11
o i i

Ecole fondamentale spécialisée mixte Clerfayt
Rue de Clerfayt, 104
7131 Waudrez

direction@ecoleclerfayt.com

PV de Réunion — Conseil(s) de Classe 202. - 202.

Date: .......ccenes Heure: ..............
Conseil de classe concernant :
[ ] Nom:
[ ] Prénom :
[ ] Classe:

Les MDP ayant participé sont tenus de signer ce document au verso attestant de leur présence
et de leur accord au PV rédigé*.

Difficultés rencontrées :

Stratégies mises en place

Obijectifs/Attendus (et moyens 3 mettre en place)

Signature de la Direction Service Social Coordination péda CPMS Equelinnes
L.Lerminieau S.Moussaoui D.Moreno

*Article 32 du Décret du 3 mars 2004 en son paragraphe 5 :

« § 5. Les membres du Conseil de classe assurent la gestion hebdomadaire du plan individuel d'apprentissage de chacun de ses
éléves durant les périodes de conseil de classe prévues dans leur grille-horaire. Le titulaire rédige, pour chaque réunion du conseil
de classe relatif a ses éléves, un procés-verbal qui établit entre autres : 1° la classe ; 2° la date, I'heure de début et de fin de la
réunion ; 3° le nom des membres présents et leur signature; 4° le rapport des points traités; 5° les décisions prises. »



Ecole fondamentale spécialisée mixte Clerfayt
Rue de Clerfayt, 104
7131 Waudrez

direction@ecoleclerfayt.com

Fiche de présences - réunion(s) Clerfayt du .../.../2.-2.

Noms P | A| E | Signature(s) Noms P | A| E | Signature(s)
Bouyer Messaline Sabatelli Deborah
Hejdrowski Elisab Laline Pauline
Werner Marie Bara Mélanie
Di Ballo Aanafs Godrie Laura
Di Pa&lma?gaux ”_Jacqmain ulie o
Quintin Yves Gillot Ines
Debruille Gwenn Kostura Yuri
Antoine Maelle

Masuy Annick Clinet Paloma
Cordier Catherine Martin Emmanuelle
Thorigny Coraline Kekenbosch Cassandre
Meert Anais Degraeve Caroline
Panarisi Suzan Jacquet Julie
Akkan Elisa VDB An théa
Vandevandel Demoulin Pierre-Anne
Célne
Téo Grimée Cassart Anais
Maindiaux A-F Deschoenmaeker Sophie
Gondry Cassandra
Delcoucq Lorine
Corneille PMS Erquel
Dominique

P : Présent A : Absent E : Excusé

Conseil de classe/Concertation v Début : ...... h ... Fin i B,



Rentrée des éléves : lundi 25 aoit 2025

Organisation dans |'enseignement fondamental

L'enseignement fondamental spécialisé est organisé en quatre degrés de maturité, et
hon en cycles d'années d'études comme dans l'enseignement ordinaire. Ces degrés de
maturité se déclinent suivant les types d'enseignements décrits dans le tableau ci-

dessus.

Degrés de maturité pour le cas spécifique du type 2

1 niveaux d'acquisition de |'autonomie et de la socialisation
2 niveaux d'apprentissages préscolaires
3 éveil des premiers apprentissages scolaires (initiation)

4 approfondissements

Degrés de maturité pour les types 1, 3, 4, 5, 6, 7 et 8

1 niveaux d'apprentissages préscolaires

2 éveil des apprentissages scolaires

3 maltrise et développements des acquis

4 utilisation fonctionnelle des acquis selon les orientations envisagées

Le passage d'un degré de maturité d un autre est lié & l'acquisition de compétences
déterminées. Il peut se faire a tout moment en cours d'année scolaire sur un avis motivé

du Conseil de classe (avec un PV officiel rédigé et signé par les MDP concernés)
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